Инструкция по размещению документов на сервисе Google
1. Зайдите на сайт gmail.com или google.ru
2. Пройдите по ссылке «Еще»

3. Выберите раздел «Документы» [image: image1.png]-
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4. Нажмите на кнопку «Отправить», выберите пункт «Файлы» 
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5. Найдите на компьютере нужный файл и нажмите «Открыть»
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6. В появившемся окне нажмите «Начать загрузку»
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7. Загруженный документ появится в списке ваших документов.
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8. Теперь надо открыть к нему доступ, чтобы просматривать его могли не только Вы. Для этого надо поставить галочку в квадрате слева от названия нужного файла и нажать на кнопку «Сделать общим»
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9. В появившемся окне нажать на «Изменить»
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9. Поставить галочку в кружочке «Пользователи, у которых есть ссылка» и нажать на «Сохранить», а затем на «Готово».
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11. Теперь можно открыть сам документ для просмотра, щелкнув по его названию. В открывшемся окне можно документ редактировать on-line.

Вставка ссылки на внешний сайт в среде Вики

1. Скопировать адрес страницы из адресной строки браузера.
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2. На странице Вики в режиме «Править» вставить в нужном месте скопированную ссылку, через пробел написать название ссылки, затем выделить всю ссылку и нажать на кнопку «Внешняя ссылка» (текст окажется в одинарных квадратных скобках). Сохранить страницу.
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